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	Дорожная карта 

	по подготовке выпускников  11 класса к организации  и проведению ЕГЭ
 в 2014 - 2015 учебном году

	 
	 
	 
	 
	 

	№  п/п
	Вид деятельности
	Сроки
	Форма деятельности
	Ответственные

	1
	Формирование нормативно-правовой базы, регламентирующей деятельность администрации школы, учителей и учащихся по подготовке и проведению ЕГЭ. 
	                             в течение учебного года
	папка нормативных документов
	директор школы, зам.директора по УР Придворова Н.В.

	
	Использование Интернет-технологий и предоставление возможности выпускникам и учителям работать с образовательными сайтами:fipi.ru, ege.edu.ru, ed.gov.ru, rustest.ru, machege.ru
	
	 
	учитель информатики Саблин И.Н.

	
	Оформление страницы общешкольного сайта "Государственная (итоговая) аттестация"  
	
	школьный сайт
	Зам.директора по УР Придворова Н.В.

	
	Проведение обучающих семинаров, совещаний, родительских собраний по подготовке к ЕГЭ учащихся 11 класса 
	
	 
	классный руководитель, руководители ШМО, зам.директора по УР Придворова Н.В.

	2
	Организация элективных курсов,  консультаций для учащихся 
	сентябрь
	расписание ОУ, график консультаций
	зам.директора по УР Придворова Н.В.

учителя-предметники

	3
	Планирование работы по подготовке и участию школы в ЕГЭ. Формирование базы данных организаторов ЕГЭ
	сентябрь

ноябрь
	 
	зам.директора по УР Придворова Н.В.

учителя-предметники

	4
	Проведение заседаний предметных методических объединений:

- изучение аналитических и статистических материалов МО Ростовской области по результатам сдачи ЕГЭ 2014 года;

- проблемы преподавания отдельных элементов содержания предметных курсов в рамках подготовки к ЕГЭ в 2014 году
	 сентябрь
	 Заседание МО
	ШМО 

	5
	Назначение ответственного за формированием электронной базы участников ЕГЭ
	сентябрь-октябрь
	Приказ по школе
	Директор школы 

	6
	Сбор копий документов личности выпускников
	Октябрь-ноябрь
	База данных документов
	Классный руководитель

	7
	Подготовка списков по документам личности для формирования электронной базы данных выпускников школы
	октябрь
	Бумажные носители БД выпускников
	Классный руководитель

	8
	Проведение собраний для учащихся 11 класса  и их родителей: 
«Знакомство с Положением о проведении ЕГЭ»;
	октябрь
	Протоколы собраний, лист ознакомления
	Классный руководитель 11 класса

	9
	Создание и обеспечение доступа к справочным информационным и учебно-тренировочным материалам, оформление:

-стенда;
- информационных стендов в классе по подготовке к ЕГЭ;

- графиков-консультаций для выпускников, сдающих ЕГЭ.

Выделение рабочих мест:

- в библиотеке для подготовки ЕГЭ;

- в кабинете информатики для обращения к Интернет-ресурсам
	сентябрь-октябрь
	
	Зам.директора по УР 
Придворова Н.В.

учителя-предметники
Руководители ШМО

Библиотекарь Учитель информатики 

	10
	Проведение классным  руководителем выпускного  класса бесед-разъяснений по темам:

- содержание и цели проведения ЕГЭ;

- организация и технология проведения ЕГЭ; 

- необходимость участия в пробном ЕГЭ;

- бланковая документация ЕГЭ. Технология заполнения бланков ответов;

- информирование о результатах проведения ЕГЭ 2014. 
	октябрь
	Беседы с выпускниками и родителями, протокол родительских собраний
	Классный руководитель
Учителя-предметники

	11
	Формирование базы педагогических кадров, работающих в качестве организаторов на ЕГЭ по предметам.
	Октябрь-ноябрь
	
	Зам.директора по УР 

Придворова Н.В.



	12
	Участие в работе совещаний ответственных за проведении ЕГЭ в ОУ
	В течение года
	
	Зам.директора по УР 

Придворова Н.В.



	13
	Организация консультаций для учителей, родителей и учащихся по вопросам участия выпускников школы в ЕГЭ
	В течение года
	
	Директор школы , зам.директора по УР 

	14
	Работа учителей-предметников по подготовке выпускников к ЕГЭ: 

- работа с КИМами;

- обучение и заполнение бланков-ответов;

- выбор оптимальной стратегии выполнения заданий ЕГЭ.
	В течение года
	Планирование и анализ подготовки учащихся к ЕГЭ
	Учителя-предметники

	15
	Подготовка материалов для проведения контрольных работ  в форме тестирования, по КИМам прошлых лет.

Проведение практического занятия по обучению выпускников правильному заполнению бланков.

Анкетирование участников пробного ЕГЭ.
	Октябрь,

декабрь,  март апрель
	Подготовка тестов, бланков. Анализ анкеты
	Администрация школы

	16
	Анализ контрольных работ  в форме тестирования.  Обсуждение результатов на МО.

Анализ анкетирования и выработка рекомендаций учителям-предметникам и классным руководителям 
	Январь
апрель
	Заседания ШМО
	Руководители ШМО и администрация школы

	17
	Участие в ЕГЭ по литературе
	декабрь
	экзамен
	Директор школы , зам.директора по УР, классный руководитель

	18
	Сбор уточненных данных о выборе экзаменов в форме ЕГЭ выпускниками школы
	Февраль 
	Уточненная база данных
	Классный руководитель, Зам.директора по УР 

Придворова Н.В.



	19
	Корректировка базы данных по заявлениям учащихся и выбором сдаваемых предметов
	февраль
	Электронная база данных
	классный руководитель

	20
	Проведение собраний для  выпускников и родителей (законных представителей) с повесткой дня:

- по порядку проведения итоговой аттестации выпускников, включая участие в ЕГЭ;

- проведение пробного экзамена;

- правилах приема в ВУЗы и ССУЗы;

- изучение инструкций по подготовке выпускников к ЕГЭ.
	Февраль-март
	Протоколы собраний
	Классный руководитель

	21
	Корректировка списков учителей-организаторов проведения ЕГЭ. 

Обновление информации стендов по ЕГЭ
	Февраль-март
	Приказы на учителей-организаторов ЕГЭ. Обновление стендов
	Зам.директора по УР 

Придворова Н.В.



	22
	Участие в  пробном экзамене
	Апрель, май
	Выдача пропусков выпускникам для пробного экзамена
	Зам.директора по УР 

Придворова Н.В.,

классный руководитель

	23
	Анализ результатов пробного экзамена и ознакомление с ними выпускников школы и родителей
	апрель
	Заседание МО, классные часы, родительское собрание
	Руководители ШМО, классный руководитель

	24
	Подготовка материалов «Советы психолога» и организация работы с выпускниками по программе:

- исследование уровня тревожности по методике Спилберга Ч. Д., Хана Ю.Л.;

- как лучше подготовиться к экзаменам;

- поведение на экзамене;

- способы снятия нервно-психологического напряжения;

- как бороться со стрессом;

- эмоции и поведение;

- режим дня для выпускника во время подготовки и проведения экзамена
	Май-июнь
	Стендовый материал, психологические тренинги
	Школьный психолог 

	25
	С целью проверки готовности выпускников к сдаче ЕГЭ и развития их тестовой грамотности провести итоговые контрольные работы по отдельным предметам, выбранным учащимися на итоговую аттестацию
	Апрель-май
	тестирование
	Администрация школы и предметные МО

	26
	Организация педагогического совета по допуску выпускников к ЕГЭ
	май
	Протокол педсовета
	Директор школы классные руководители

	27
	Организация итоговой аттестации выпускников школы в форме ЕГЭ:

- подготовка уточненных списков выпускников, сдающих экзамены по выбору;

- размещение расписания сдачи ЕГЭ на информационном стенде;

- подготовка графика проведения консультаций;

- выдача пропусков выпускникам , допущенным к сдаче ЕГЭ и их регистрация в специальном журнале;

- подготовка приказа о допуске выпускников к сдаче ЕГЭ; 

- оповещение учащихся о способе их доставки к месту проведения ЕГЭ;

- проведение ЕГЭ в установленные сроки;

- получение свидетельств по результатам ЕГЭ и организация их выдачи в школе


	Май - июнь
	Ведомость выдачи пропусков
Ведомость выдачи свидетельств
	зам.директора по УР классный руководитель
Директор школы 

	28
	Получение протоколов результатов ЕГЭ и ознакомление с ними выпускников. Ознакомление выпускников с протоколами апелляций.
	июнь
	Протоколы экзаменов и апелляций
	зам.директора по УР Классный руководитель


	29
	Подготовка сводного аналитического отчета по результатам ЕГЭ и предложений по совершенствованию процедуры подготовки школы к проведению ЕГЭ
	июнь
	Аналитический отчет

Заседание предметных МО
	Учителя-предметники, зам.директора по УР

	30
	Проведение педагогического совета школы по результатам ЕГЭ
	июнь
	Протокол педсовета
	Администрация школы, учителя- предметники

	31
	Планирование работы по подготовке и  проведению ЕГЭ в следующем учебном году
	август
	Обсуждение направлений работы школы по подготовке ЕГЭ
	Директор школы, зам.директора по УР
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