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	План 

подготовки к участию в  

государственной итоговой аттестации 

                                                 обучающихся  10 класса МБОУ ПСОШ№3 

в 2013-2014 учебном году.

	№  п/п
	Вид деятельности
	Сроки
	Форма деятельности
	Ответственные

	1
	Формирование нормативно-правовой базы, регламентирующей деятельность администрации школы, учителей и обучающихся по подготовке и проведению ЕГЭ. 
	                             в течение учебного года


	папка нормативных документов
	директор школы, 

зам. директора по УР Придворова Н.В.

	
	Обеспечение участников ЕГЭ учебно-тренировочными материалами, обучающими программами, методическими пособиями, информационными материалами.
	
	материалы к ЕГЭ
	Администрация школы, учителя-предметники

	
	Использование Интернет-технологий и предоставление возможности выпускникам и учителям работать с образовательными сайтами:fipi.ru, ege.edu.ru, ed.gov.ru, rustest.ru
	
	 
	учитель информатики Саблин И.Н.,

зам. директора по УР Придворова Н.В.

	
	Оформление  информационного стенда и  страницы школьного сайта "Государственная (итоговая) аттестация"  
	
	Информационный стенд, школьный сайт
	учитель информатики Саблин И.Н.,

зам. директора по УР Придворова Н.В.

	
	 Проведение  обучающих семинаров, совещаний, родительских собраний по подготовке к ЕГЭ обучающихся 10 класса 
	
	 
	классный руководитель, 

зам. директора по УР Придворова Н.В.

	2
	Организацияиндивидуальных консультаций для обучающихся по подготовке к ЕГЭ
	
	По индивидуальным графикам
	Зам. директора по УР Придворова Н.В.,

учителя-предметники

	3
	Планирование работы по подготовке и участию ОУ в ЕГЭ. Формирование базы данных организаторов ЕГЭ
	сентябрь
	 
	Зам. директора по УР Придворова Н.В.



	4
	Проведение заседаний предметных методических объединений:

- изучение аналитических и статистических материалов МО Ростовской области по результатам сдачи ЕГЭ 2013 года;

- проблемы преподавания отдельных элементов содержания предметных курсов в рамках подготовки к ЕГЭ в 2013-2014 уч.  году
	 сентябрь
	 Заседание МО
	ШМО 

	5
	Сбор копий документов, удостоверяющих личности выпускников
	сентябрь
	База данных документов
	Классный руководитель

	6
	Проведение собрания для обучающихся 10 класса  и их родителей: 

«Что нужно знать о ЕГЭ»;
	Ноябрь, декабрь
	Протокол собрания, лист ознакомления
	Классный руководитель 10 класса

	7
	Создание и обеспечение доступа к справочным информационным и учебно-тренировочным материалам, оформление:

-стенда «Подготовка к ЕГЭ»

-информационного стенда в классном кабинете;

Выделение рабочих мест:

- в библиотеке для подготовки к ЕГЭ;

- в кабинете информатики для обращения к Интернет-ресурсам.
	октябрь
	
	Зам. директора по УР

Классный руководитель

Учителя – предметники

Библиотекарь Адамова Е.А.

Учитель информатики Саблин И.Н.

	8
	Проведение классным руководителем 10 класса бесед-разъяснений по темам:

- содержание и цели проведения ЕГЭ;

- организация и технология проведения ЕГЭ; 

- необходимость участия в пробном ЕГЭ;

- бланковая документация ЕГЭ. Технология заполнения бланков ответов;

- информирование о результатах проведения ЕГЭ 2012-2013. 
	октябрь
	Беседы с обучающимися  и родителями, протокол родительского собрания
	Классный руководитель

	9
	Формирование базы педагогических кадров, работающих в качестве организаторов на ЕГЭ по предметам.
	март
	
	Зам. директора по УР Придворова Н.В.



	10
	Участие в работе районных совещаний по организации и проведению ЕГЭ
	В течение года
	
	Зам. директора по УР Придворова Н.В.,



	11
	Организация консультаций для учителей, родителей и обучающихся по вопросам участия обучающихся  школы в ЕГЭ
	В течение года
	
	Директор школы, зам. директора по УР 

	12
	Работа учителей-предметников по подготовке обучающихся 10 класса  к  ЕГЭ: 

- работа с КИМами;

- инструктирование по заполнению бланков-ответов;

- выбор оптимальной стратегии выполнения заданий ЕГЭ.
	В течение года
	Планирование работы  и анализ качества подготовки обучающихся к ЕГЭ
	Учителя-предметники

	13
	Подготовка материалов для проведения тестирования  по КИМам прошлых лет (пробный внутришкольный ЕГЭ).

Проведение практического занятия по обучению выпускников правильному заполнению бланков.

Анкетирование участников пробного ЕГЭ.
	Декабрь,

февраль 
	Подготовка тестов, бланков. Анализ анкеты
	зам. директора по УР Придворова Н.В.



	14
	Анализ внутришкольного пробного  ЕГЭ. Обсуждение результатов на МО.

Анализ анкетирования и выработка рекомендаций учителям-предметникам и классному руководителю 
	Декабрь,

февраль 
	Заседания ШМО
	Руководители 

	15
	Проведение собраний  для выпускников и родителей (законных представителей) с повесткой дня:

- порядок проведения  государственной итоговой аттестации выпускников, включая участие в ЕГЭ;

- проведение пробного экзамена;

- правилах приема в ВУЗы и ССУЗы;

- изучение инструкций по подготовке выпускников к ЕГЭ.
	Февраль-март
	Протоколы собраний
	Классный руководитель

	16
	Корректировка списков учителей-организаторов проведения ЕГЭ. 

Обновление информационных стендов по ЕГЭ
	Февраль-март
	Приказы на учителей-организаторов ЕГЭ. Обновление стендов
	Директор,

зам. директора по УР 

	17
	Участие в  пробных  районных  экзаменах 
	В течение года
	Выдача пропусков выпускникам для пробного экзамена, инструктаж
	Зам. директора по УР Придворова Н.В.,

классный руководитель

	18
	Анализ результатов пробных экзаменов, ознакомление с ними выпускников школы и родителей
	апрель
	Заседание МО, классный час, родительское собрание
	Зам. директора по УР Придворова Н.В.,

классный руководитель

	19
	Подготовка материалов «Советы психолога», работа по  психолого- педагогической  поддержке в период подготовки к сдаче ЕГЭ.  Психологические тренинги:

· «Как лучше подготовиться к экзаменам»

·  «Как бороться со стресом»
	В течение года
	Рекомендации, тренинги
	Педагог- психолог

	20
	Планирование работы по подготовке к  участию в государственной итоговой аттестации выпускников ОУ  в форме ЕГЭ в 2014-2015 учебном году
	август
	Обсуждение направлений работы школы по подготовке  к ЕГЭ
	Директор школы, Зам. директора по УР Придворова Н.В.,
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